Zmluva o vedeni uctovnictva, persondlnej a mzdovej agendy

Odberatel” Materska skola
Mierova 2
969 01 Banska Stiavnica
zastupena: Janka Trilcova
ICO: 42196817

Dodavatel” Stanislava Auderova
Mierova 672/6
969 01 Banska Stiavnica
ICO: 46563130
DIC: 1049617690

v N

Opravnenie k vedeniu uctovnictva, persondlnej a mzdovej agendy

1. Doddvatel je na zaklade Zivnostenského listu, ktorého kopia je neoddelitelnou sucastou tejto
zmluvy ako priloha €. 1, opravneny viest uc¢tovnictvo, personalnu a mzdovu agendu.

¢l 1.

Povinnosti doddavatela

2.1 Doddvatel sa zavdzuje viest odberatelovi podvojné uétovnictvo, persondlnu a mzdovi
agendu.

2:2 Pre odberatela bude:

- mesacne spracuvat uctovné doklady a viest G¢tovné knihy a evidenciu;

- vyhotovovat Stvrtro¢ne G¢tovné zavierky a prehlady;

- zl&asthiovat sa spolu s odberatefom pripadnych kontrol

- informovat odberatela o vietkych zmendéch v legislative a na jeho Ziadost poskytovat ;
uctovné konzultacie;

- robit roénl UEtovnu zavierku ;

- spracovdvat rozpoCet (navrhovat, upravovat);

— vypracovavat pracovné zmluvy a dohody;

— vypracovdvat rozhodnutia o plate;

- spracovdvat a vyhodnocovat doklady prijimanych novych zamestnancoy;

- prihlasovat a odhlasovat zamestnancov zo socidlnej poistovne a zdravotnych poistovni;

- vykondvat mesacné spracovanie dochadzky a vyplat;

- vytvdrat a zasielat mesacné vykazy pre zdravotné poistovne, socidlnu poistoviiu, dafiovy
urad, taktieZ ro¢né hlasenia pre danovy urad;

- vykonavat zrazky z prijmov zamestnancov na zéklade ich Ziadosti a rozhodnuti $tatnych
institucii;

- vykonavat ro¢né zuctovanie dani zamestnancov na zéklade ich Ziadosti;

- vytvarat mzdové Statistické vykazy ;
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- komunikovat zo socidlnou poistovriou, zdravotnymi poistoviiami, danovym dradom
a inymi institaciami.

Cl. 1.

Cena
Odberatel sa za tieto sluzby zavazuje zaplatit:

1. Za vedenie podvojného uctovnictva do pocitaca pausdlnu sumu 120,- EUR mesacne.
2. Za vedenie persondlnej a mzdovej agendy paudalne 80,- EUR mesacne.

Dohodnutd cena bude uhradend na zéklade vystavenych faktur, a to najneskor v den
splatnosti uvedenom na kazdej fakture. V pripade oneskorenej Uhrady ma dodavatel pravo
Ucétovat zmluvné pendle 0,3 % z dlinej Ciastky za kazdy der.

Dojednand cena mdze byt zmenena na zéklade obojstrannej dohody pri zmene rozsahu
vedenych &innosti, a to od kalendarneho mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom zmena
rozsahu pozadovanych ¢innosti nastala. Zmena ceny sa dojednava novou zmluvou.

Cl.Iv.
Povinnosti odberatela

Odberatel je povinny poskytnat dodavatelovi potrebn( stcinnost, hlavne je povinny
odovzddvat véas vsetky doklady.

Odberatel zodpoveda za vecnt nadplf a nédleZitosti G¢tovnych dokladov a za ich €asovu
prislusnost.

Odberatel je povinny k 31. 12. urobit inventtru majetku a zavézkov a za ich stav zodpoveda.
Inventlru pefiaznych prostriedkov v hotovosti vykond odberatel 4x rocne, a to v terminoch
31.3,30.6.,30.9.a31.12.

Odberatel je povinny si prevziat doklady k podpisu a odovzdaniu na Mestsky trad, aby mohli
byt dodriané v3etky lehoty pre ich odovzdanie alebo odoslanie.

Odberatel v plnej miere zodpoveda za splnenie vietkych svojich oznamovacich a
registracnych povinnosti.

¢l. v.
Povinnosti dodavatela

Je povinny &innosti pre odberatela vykonavat podla platnych zdkonov, hlavne zakona o
G¢tovnictve, osnov pre vedenie G¢tovnictva, zédkona o daniach z prijmov a dalsich zdkonov,
suvisiacich s ¢innostou odberatela.

Zodpoveda za spravne zad¢tovanie vietkych dokladov, vykonané sicty a akékolvek uctovne
operdcie, vratane odpisov investiéného majetku. Je povinny véas upozornit odberatefa na
vecné nedostatky a nespravnosti v odovzdanych dokladoch. Také doklady mé pravo
odberatelovi vratit na doplnenie alebo opravu nezauétované.

Zodpoveda za vEasné vyhotovenie dokladov, vykazov a dalsich dokumentov , ktoré sa
zaviazal vykonavat podla ¢l. Il, ktoré s viazané zo zakona terminom odovzdania a uhrady a
ku ktorym dostal od odberatela v termine potrebné podklady.
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Nezodpovedd tiez za vysledky spatne vzhfadom na uZ vyhotovené vykazy v pripade
oneskoreného odovzdania dokladov. Dalej nenesie zodpovednost za doklady vratené spat
odberatelovi.

Dodavatel sa zavdzuje zachovavat obchodné tajomstvo odberatela.

¢l vi.
Sankcie, pendle a pokuty

V pripade penalizécie zavinené nedostatky, za ktoré dodavatel zodpoveda podfa ¢l. V tejto
zmluvy, uhradi vymerané pendle odberatelovi dodavatel.

V pripade penalizécie za zavinené nedostatky podla ¢l. IV hradi vymerané penale odberatel.

Cl. v
Platnost zmluvy

Této zmluva sa uzatvéra na dobu neurcitu s G¢innostou odo dria podpisania zmluvy. MoZno ju
ukonéit vzajomnou dohodou alebo vypovedou s dvojmesaénou vypovednou lehotou, ktora
zalina beZat od 1. dfia mesiaca nasledujliceho po doruceni pisomnej vypovede.

Cl. v,
Odovzdanie dokladov

V pripade ukon&enia zmluvy doddvatel odovzda vietky doklady a G¢tovné vykazy a vykazy a
PaM odberatelovi aZ po vyrovnani vietkych finanénych zavazkov, tykajucich sa ich zmluvnych

vztahov.

Cl. IX.
Zaverecné ustanovenia

Vo veciach touto zmluvou neupravenych platia ustanovenia Obchodného zékonnika o
mandatnej zmluve (§ 566 a nasl.).

Tato zmluva je vyhotovena vo dvoch rovnopisoch, z ktorych kazda strana dostane jeden.

V Banskej Stiavnici, diia 31.8.2016.

tanislava Auderova
odberatel dodavatel

Janka Trilcova
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